附件 1

采购文件获取方式说明

	领取方式
	现场领取
	线上领取
	邮件寄送

	资料形式要求
	打印盖章、签字的纸质件
	打印盖章、签字后的彩色扫描

件                                                                
	打印盖章、签字的纸质件

	领取采购文件步骤
	①将真实、完整的申请资料有序装订现场提供；

②发送采购文件
	①将加盖公章的全套申请资料整合成一个PDF文件发送至hui13140531@163.com，为便于我公司进行登记请将标题格式设为“xx公司 xx项目”。

②发送采购文件
	①将真实、完整的申请资料有序装订邮寄至我公司，快递单注明公司、项目名称、收件人；

②发送采购文件

	获取采购文件须提供的登记资料

	1.领取竞争性磋商文件所需资料详见本《采购文件获取方式说明》附件二相关资料；

2.法定代表人自己领取的，凭下附件2中规定的内容及法定代表人身份证明书、法人有效二代身份证领取，现场领取的还需提供有效二代身份证原件。
3.法定代表人委托他人领取的，凭下附件2中规定的内容及法定代表人授权书、受托人有效二代身份证领取，现场领取的还需提供有效二代身份证原件。
4.供应商为自然人的只需提供本人身份证明。

	重要提示

	1.申请人如通过线上领取、邮件寄送领取方式，请在提供资料后及时联系代理机构；

2.在公告规定的获取时间内，如通过线上领取、邮件寄送领取的，申请人应充分考虑邮寄、电子文本传输过程中的风险。在领取过程中如因邮件发送错误、补充资料导致延误、快递员自行签收、延迟投递、误投等类似因素，导致申请人无法在公告规定的获取时间内领取采购文件的，应及时与采购代理机构联系。采购人、采购代理机构对邮寄、电子文本传输过程中发生的迟交或遗失均不承担责任。

3.采购代理公司不对供应商递交的证明材料进行资格审查，供应商投标资格的认定由开标当天的磋商小组评定。


附件 2

领取竞争性磋商文件登记表
	项目编号
	

	项目名称
	

	申请人
	单位名称（盖章）
	

	
	统一信用代码证号码
	

	
	授权委托人姓名
	

	
	授权委托人身份证号
	

	
	联系电话
	

	
	采购文件接受邮箱
	

	
	授权委托人（签字确认）
	

	采购文件领取方式：□现场领取 □线上领取 □邮件寄送

	注：

1.申请人填写区需自行填写并加盖公章；

2.授权代表签字时请确认所填表内信息无误，采购代理机构对由误填所造成的后果概不负责。


法定代表人身份证明

单位名称：__________________________________

单位性质：__________________________________

地    址：__________________________________

成立时间：           年            月            日 

经营期限：__________________________________

姓    名：          性别：       年龄：       职务：___

系   （申请人单位名称）                    的法定代表人。

特此证明。

申请人：                         （盖章）

日 期：          年         月         日

	附：法定代表人有效二代身份证正、反面扫描件：


备注：本身份证明文件为供应商的授权代表为法人时提供。
法定代表人授权委托书

我（法定代表人姓名），系（申请人名称）的法定代表人，现授权委托（授权代理人姓名）为我公司委托代理人，以本公司的名义办理（项目名称、项目编号）项目的一切磋商活动，委托代理人所签署的一切文件和处理与之有关的一切事物，我均予承认。

该被委托人在办理贵单位相关事宜时无转委权。代理期限自_____年_____月____日至_____年_____月_____日。
委托代理人姓名：              性别：        年龄：          
职务：                        身份证号码：                 

特此委托。
粘贴以下：

申请人（公章）：                                     

法定代表人（签字或印章）：                          

委托代理人（签字或印章）：                          

日   期：     年     月    日


备注：本身份证明文件为供应商的授权代表为法人授权的委托人时提供。




附：法人及委托代表人身份证正、反面扫描件




















