
五、 采购需求

（一）本项目车辆租赁服务最高限价

类别 车辆类型
最高限价

备注
（元/辆/天）

全天用车（自

驾）

7座商务车、25 万以下 21 万以上、

排量 3.0 以下，自出厂之日起 4年以

内的车辆

750

自驾，租赁时间

24 小时，供应商

承担全部费用

5座小客车、18 万以下 14 万以上、

排量 1.8 以下，自出厂之日起 4年以

内的燃油车辆

650

5 座小客车、18 万以下 14 万以上，

自出厂之日起 4年以内的新能源车

辆

600

半天用车

（含司机）

7座商务车、25 万以下 21 万以上、

排量 3.0 以下，自出厂之日起 4年以

内的车辆

750

含司机，60 公里、

5小时，供应商承

担全部费用，超时

超公里另算。

5座小客车、18 万以下 14 万以上、

排量 1.8 以下，自出厂之日起 4年以

内的车辆

650

超时费用 100 元/小时

超公里数费用 10 元/公里

全天用车

（含司机）

7座商务车、25 万以下 21 万以上、

排量 3.0 以下，自出厂之日起 4年以

内的车辆

950

含司机，100公里、

8小时，供应商承

担全部费用，超时

超公里另算。

5座小客车、18 万以下 14 万以上、

排量 1.8 以下，自出厂之日起 4年以

内的车辆

800

超时费用 100 元/小时

超公里数费用 10 元/公里

（二）商务要求

2.1 实施期限

服务期为 1年，合同期届满即行终止。



2.2 费用结算

车辆租赁服务费根据采购人每季度实际用车情况，按季度支付，据实结算。

2.2.1 采购人可根据实际需求对服务进行动态调配，投标人根据实际情况准备结

算所需资料，据实结算。

（三）租赁要求

3.1 服务要求

1.投标人须保证提供的租赁车辆为自有车辆或依法办理租赁合同的车辆。车

型要求见车辆租赁服务最高限价表。

2.投标人做到车辆准时送达采购人指定地点，并确保车容整洁，车质车况良

好；驾驶员待客文明礼貌，协助采购人车辆管理及使用部门落实租用车辆的各项

计划，保证采购人的正常用车。

3.投标人需在采购人规定的时间提供服务。如需临时增减用车，采购人有权

要求投标人积极配合，所产生的费用按车辆的发生次数另计车费。

4.投标人保证所有出租车辆的车质、车况和准时出车，确保车辆正常使用，

执行任务时的车辆不受交通尾号限行措施影响。调配符合要求的驾驶员安全、文

明、合法、合规地驾驶车辆。行车载客时必须遵守交通规则，合理操作确保采购

人乘客乘车及上下车安全，如因调配的驾驶员违章行车或操作不合理发生交通事

故而造成乘客损失，按国家《中华人民共和国道路交通安全法实施条例》的有关

规定，一切费用由投标人负责赔偿，并承担相关的法律责任。

5.投标人派出人员的工资、福利、医疗、保险均由投标人负责。如发生任何

劳动纠纷，由投标人解决，采购人不承担任何责任。

6.由投标人派出的人员，其管理工作由投标人负责，如有违反国家的法律、

法令或出现交通事故或乘客损伤的均由投标人承担所有责任，与采购人无关。

7.在车辆未载客发车过程中，投标人服务车辆需在规定时间准时到达指定地

点载客（不可抗拒因素除外，双方可协商解决），乘客候车时间超过 10 分钟或车

辆行驶途中出现故障，排除故障时间超过 20 分钟，需马上第一时间调配同等条

件、车况的备用车辆到现场转换继续完成接送工作。同时采购人有权采取其它方

式(如：乘坐出租车等公共交通工具)接送所有当事车辆乘员至目的地，因此所发

生费用全部由投标人负责。

8.在车辆已载客运行过程中，因投标人调度、司机、车辆等问题影响正常接



送，投标人必须在规定的 2小时内临时调度同类型、同要求的车替代，或以备用

车完成接送；如未能另派车，或未能按采购人要求完成任务的，采购人有权采取

其它方式(如：乘坐出租车等公共交通工具)接送所有当事车辆乘员至目的地，因

此所发生费用全部由投标人负责；造成的一切不良后果，均由投标人承担。

9.投标人若未按服务项目要求完成服务或完成不彻底等情况发生，采购人有

权降低合同付款金额直至终止合约，由此造成的一切后果由投标人承担。

10.遇特殊情况，投标人应尽量满足采购人临时改变时间及增加用车次数的

需求。

3.2 人员基本要求

1.中标人须安排项目负责人与采购人对接，负责采购人用车调度工作。

2.投标人派出人员的福利、工资、医疗、保险等费用均由投标人负责。如发

生劳资纠纷，由投标人解决，采购人不承担任何责任。

3.驾驶员驾驶证需符合准驾车型，年龄不得超过 55 岁，且取得驾照年限不

低于 10 年。

4.驾驶员能保证提供安全、准时、高效的服务。出发前检查车辆运转情况及

车上必备的救援物品；在驾驶过程中遵守交通规则，不超速，不超载，不危险超

车，不进行危险活动（包括行驶过程中饮食、打电话、聊天等）；不疲劳驾驶或

酒后驾驶。

3.3 车辆基本要求

1.拟投入本项目的服务车辆需符合要求：5 座客车车值需在 14 万至 17.99

万之间，燃油车排量需在 1.8L 以下，车型为轿车；7座商务车车值需在 21 万至

24.99 万之间，燃油车排量需在 3.0L 以下，车型为商务车

2.汽车车容要求“三洁”——车头清洁、车身光洁、车厢和座位干净整洁无

异味，车貌保持整洁，车内设施齐全，性能良好，卫生整洁，安全舒适。提供的

车辆各项机械电气性能正常无故障，座椅、空调等设施无故障，每张座椅需配置

安全带，并按规定配置灭火器、救生锤、安全警示牌等。

3.车辆应办理好正常行驶所需的各种证件及规定缴费证。

4.服务期限内，投标人必须确保在约定的时间内提供足够的车辆及人员为采

购人提供服务，所提供的车辆须为自出厂之日起 4年以内的车辆，投标人所提供

的车辆需符合国家规定的安全环保等要求，车辆在使用期间如确需维修、保养，



或季审、年审、接受定期检审及其它经采购人认可的合理因素而造成需要暂停运

行时，投标人必须调派同等条件的车辆和驾驶人员为采购人提供服务。

5.投标人拟投入本项目的服务车辆，必须购买全面的保险（全保是指交强险、

车辆损失险、三者险、全车盗抢险和车上人员责任险、玻璃单独破碎险、划痕险

和不计免赔特约条款）、证件齐全、合法、有效。拟投入车辆保险配置不低于投

标文件承诺的档次。

3.4 其他要求

1.投标人在本项目执行过程中，对获悉的关于采购人的一切信息均应保密，

投标人应制定完整详尽的保密方案，方案可操作性强，规章制度完善，保密范围、

责任分工及防护措施明确，中标后需按要求出具单位保密承诺书并组织签署驾驶

员保密协议，定期组织保密培训，愿意就投标人执行保密承诺情况接受采购人定

期监督检查。

2.投标人应为本项目成立不少于 7人的项目团队，配置要求：包括 1名项目

负责人、1名财务人员、不少于 5名驾驶人员，具有保密单位服务经验、重要活

动保障经验、政治觉悟较高。

3.每季度初，中标人需派驻财务人员至采购人处，进行结算资料的准备。

4.具有信息化管理平台或系统，涵盖车辆调度、当日里程统计、费用核算、

维保提醒等核心功能，适配本项目管理需求，操作便捷、实用性强。
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