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	黑  龙  江  省  政  府  采  购
	竞争性磋商文件
	（1）配合档案室工作人员完成档案纸质卷归档接收工作。包括纸质档案清点、核对、整理、分类、入库、上架工作；
	（2）配合档案室工作人员对归档的纸质卷宗分别根据刑事、民事、经济类别，按年度、审级、案号的顺序排列，登记后放进档案架上保管。
	（3）配合档案室工作人员对各庭室纸质卷宗按照档案室规定进行检查，交接。
	（4）配合档案室工作人员对托管历史卷宗进行系统整理、核对电子卷宗、核对纸质卷宗、下架、装箱、移送托管等工作。
	（5）配合档案室工作人员定期清点库存，及时更新库存动态数据。
	（6）配合档案室工作人员完成历史年份档案核对整理及挂接工作及其他档案日常工作。
	（7）严格遵守档案各项管理制度，接收哈尔滨市道外区人民法院监督、管理。
	（1）数字化加工采用未加密的TIFF或者JPEG格式存储图像文件，保证数据的多种场合利用；
	（2）采用彩色模式扫描，图片的扫描分辨率为 300dpi，对于字迹不清或难以辨认的材料，可适当提高扫描分辨率；
	（3）对扫描的图片进行加工裁减、去边、去污等技术处理，不留文字版面外的暗影、无干扰信息；
	（4）电子图片的倾斜度不得超出1度，不允许有折叠或缺损，保持图像的完整，图片端正、无扭曲；
	（5）要求电子影像数据准确、索引数据准确并与纸质档案匹配；档案号命名符合规范；图片命名及组成符合法院档案管理软件要求；
	（6）电子档案以及纸质档案的制作整理要求以及验收标准符合国家纸质档案数字化技术规范。
	（1）具有完善的后期服务机构和服务体系。在哈尔滨市设有长期服务点，能提供2小时响应、24小时解决的项目后期服务，并提供相应材料证明。后期免费质保服务期一年，服务内容为解决电子档案使用过程中发现的相关问题，自本项目验收合格起计算。
	（2）保密要求： 考虑到法院档案保密性要求高的特殊性，因此，中标供应商应严格遵守国家相关的保密法律规定，遵守《保密协议》和采购人的有关规定（另行签订）。档案扫描工作须在采购人指定的场所内进行，确保场所正常秩序和安全。不得遗失、损坏档案，如有违法行为或违反相关规定，将依法或依据约定追究相应的责任。
	黑龙江省政府采购供应商资格承诺函     （模板）
	一、承诺具有独立承担民事责任的能力
	二、承诺具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度
	三、承诺具有履行合同所必需的设备和专业技术能力
	四、承诺有依法缴纳税收的良好记录
	五、承诺有依法缴纳社会保障资金的良好记录
	六、承诺参加本次政府采购活动前三年内,在经营活动中没有重大违法记录(处罚期限已经届满的视同没有重大违法记录)
	七、承诺参加本次政府采购活动不存在下列情形
	八、承诺通过下列合法渠道，可查证在投标截止日期前一至七款承诺信息真实有效。
	缴纳社会保障资金的证明材料清单

	一、社保经办机构出具的本单位职工社会保障资金缴纳证明。
	二、新成立的企业或在法规范围内不需提供的机构，应提供书面说明和有关佐证文件。



