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中国科学院地球环境研究所

十三届全国同位素地质年代学与

同位素地球化学学术讨论会会务服务
采购项目
招 标 文 件

招标编号：OITC-G240360811
东方国际招标有限责任公司

中国 · 北京

2024年4月
第七章 项目需求说明
第1包 车辆服务、会场搭建、会议宣传及会场服务

一、项目内容 

提供十三届全国同位素地质年代学与同位素地球化学学术讨论会中的用车、氛围营造搭建、物料制作、开幕式搭建、分论坛搭建、宣传、人员及其他事项。

会务要求

	项目
	内容
	规格
	数量
	天数

	前期宣传
	会议网站
	
	1
	1

	会议资料包
	会议包
	
	1600
	1

	
	签字笔
	
	1600
	1

	
	会议手册
	
	1600
	1

	
	代表证
	
	1600
	1

	
	餐券
	
	1600
	1

	制作
	证书
	外壳
	50
	1

	
	
	内页
	50
	1

	
	桌签
	
	200
	1

	
	讲台帖
	
	8
	1

	
	接机/接站牌/摆渡车车号牌
	
	30
	1

	
	志愿者服装
	短袖、印字、印logo
	80
	1

	租赁电脑
	分会场电脑
	
	26
	3

	摄影摄像
	摄像
	小视频
	1
	1

	
	云摄影
	照片直播
	6
	3

	
	普通摄影
	
	6
	3

	
	合影
	会场拍摄
	1600
	1

	
	摇臂
	
	1
	1

	交通
	大巴
	51+2座车，住宿酒店-会场往返
	20
	3

	
	
	51+2座车志愿者--会场往返
	2
	4

	
	会场备车
	5座B级车
	3
	3

	
	
	7座商务车
	3
	3

	
	专家往返接送
	B级5座车接高铁
	1
	1

	
	
	B级5座车接飞机
	1
	1

	
	
	GL8商务接高铁
	1
	1

	
	
	GL8商务接飞机
	1
	1

	搭建
	日程
	立屏1*2.4M
	9
	4

	
	导引
	指引牌
	3
	4

	
	一楼大厅签到背景
	10L*4H*0.6W米
	1
	4

	
	
	加灯
	10
	4

	
	墙报
	
	1
	4

	
	展位
	2(L)*2.6（H）一桌两椅
	1
	4

	
	
	标准展位(3(L)*3(W)*2.48(H)米
	1
	4

	氛围布置搭建
	氛围布置
	5米水座旗
	16
	4

	
	
	迎宾门头（木工32L*5H米）
	1
	4

	
	
	木工+车贴、尺寸：6L*4H米带地台
	1
	4

	
	
	木工+PVC+亚克力、尺寸：12L*4H米
	1
	4

	
	
	木工+车贴、尺寸：6L*4H米
	1
	4

	
	
	木工+烤漆工艺、尺寸：6L*4H米
	1
	4

	
	
	桁架10L*4H*2W米
	1
	4

	西安国际会展中心会议楼
	会场
	一层多功能厅
	1
	

	
	
	一层101A会议室
	1
	

	
	
	一层101B会议室
	1
	

	
	
	一层102A会议室
	1
	

	
	
	一层102B会议室
	1
	

	
	
	一层103A会议室
	1
	

	
	
	一层103B会议室
	1
	

	
	
	一层104A会议室
	1
	

	
	
	一层104B会议室
	1
	

	
	用餐
	2024.06.07午餐
	
	

	
	
	2024.06.07晚餐
	
	

	
	
	2024.06.08午餐
	
	

	
	
	2024.06.08晚餐
	
	

	
	
	2024.06.09午餐
	
	

	
	茶歇
	
	
	

	
	其它费用
	会场搭建费及发布费
	
	


三、投标人人员要求 
1、具有丰富的相关会议服务经验，年富力强，专项负责。 

2、公司核心团队员工不少5人，并提供劳动合同复印件。

四、投标人提供服务方案，主要内容应包括但不限于下列内容： 

1、突发事件应急方案 

（1）应急处置工作组织架构 

（2）应急处置工作职责分工 

（3）治安保卫应急处置预案 

（4）会场消防应急疏散预案 

（5）会场防踩踏措施及应急预案 

2、人员安排方案

3、系统搭建方案

4、合理的行程安排方案

五、其他 

1、参会人员数量可能与预期参会人数存在差异, 结算时，投标人应按照实际参会人数和提供的服务事项提交项目支出明细，采购人据实结算。 

2、付款条件：

会议结束后7日内甲乙双方确认结算金额，乙方开具等额增值税专用发票。15日内甲方支付全部费用。

3、售后服务：

会议结束后7日内乙方向甲方提供全部会议相关资料。

履约期限及地点：

期限：2024年6月6日--6月9日

地点：西安国际会展中心会议楼
42

