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1、项目简介 
1.1 采购项目名称：天桥街道办事处办公用品、耗材及零星物品采购
1.2 采购人：北京市西城区人民政府天桥街道办事处
1.3 采购方式：公开招标
2、商务要求
1.合同履行期限：自合同签订之日起1年。
2.付款条件：中标后，按双方合同约定。
3.供货要求：
常规送货：供应商在接到采购人送货清单后，2 个工作日内将货物送至采购人指定地点；
应急送货：接到采购人通知后6小时内送达指定地点。
4.供应商需安排专人负责本项目供货和费用结算工作，负责人的更换需提前告知采购人。
3、项目概况及技术要求
为满足办事处（含机关及社区）日常办公需要及机关物业、社区日常保洁需要，综合办公室、社区建设办公室拟开展2024年度天桥街道办事处办公用品、耗材（不含北京市政府采购集中采购目录内物品）及500元以下零星物品（不含机关物业维修用品）。具体采购需求详见附表（包括但不限于）。
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	办公用品采购清单

	序号
	办公用品名称
	规格
	数量

	1
	直液式走珠笔0.5mm（黑）
	盒
	1

	2
	直液式走珠笔0.5mm（红色）
	盒
	1

	3
	直液式走珠笔0.5mm（蓝色）
	盒
	1

	4
	桌面专用写字台笔
	支
	1

	5
	鼠标垫
	个
	1

	6
	圆笔筒
	个
	1

	7
	多功能笔筒（三层）
	个
	1

	8
	HB、2B铅笔
	盒
	1

	9
	钢制切纸机
	个
	1

	10
	标签纸23*33（红）
	本
	1

	11
	标签纸23*33（蓝）
	本
	1

	12
	标贴13*38（白）
	本
	1

	13
	标贴24*27（白）
	本
	1

	14
	A4塑封膜
	包
	1

	15
	削笔机
	个
	1

	16
	白板磁铁吸铁石（磁钉）
	卡
	1

	17
	录音电话
	个
	1

	18
	多功能桌面置物架
	个
	1

	19
	A4风琴包
	个
	1

	20
	档案打孔机（三孔）
	个
	1

	21
	旋转订书机
	个
	1

	22
	重型订书机
	个
	1

	23
	拉链文件袋
	个
	1

	24
	荧光记号笔
	盒
	1

	25
	白板笔（黑）
	盒
	1

	26
	白板笔（红）
	盒
	1

	27
	白板笔（蓝）
	盒
	1

	28
	油性记号笔（粗）
	盒
	1

	29
	磁性白板擦
	个
	1

	30
	11孔透明资料袋
	包
	1

	31
	帆布公文袋/会议包
	个
	1

	32
	牛皮纸信封3号
	包
	1

	33
	牛皮纸信封5号
	包
	1

	34
	牛皮纸信封9号
	包
	1

	35
	桌面5层文件收纳柜（A4）
	个
	1

	36
	推夹器（40页）
	个
	1

	37
	推夹器（55页）
	个
	1

	38
	补充夹（40页）
	卡
	1

	39
	补充夹（55页）
	盒
	1

	40
	书写板夹（A4）
	个
	1

	41
	挂式白板带磁（120*90）
	块
	1

	42
	挂式白板带磁（60*45）窄边
	块
	1

	43
	中长尾夹（彩色25mm）
	桶
	1

	44
	回形针
	盒
	1

	45
	档案盒
	个
	1

	46
	记事贴
	包
	1

	47
	旋转报告夹
	个
	1

	48
	双夹报告夹
	个
	1

	49
	多层文件盘
	个
	1

	50
	票据夹
	包
	1

	51
	三角夹
	套
	1

	52
	圆形铁票夹
	包
	1

	53
	索引标贴
	袋
	1

	54
	得力亚克力桌签
	个
	1

	55
	扫把
	套
	1

	56
	拖把
	套
	1

	57
	值班床上用品
	套
	1

	58
	印台
	个
	1

	59
	印油
	个
	1

	60
	剪刀
	个
	1

	61
	胶棒
	个
	1

	62
	钢尺
	个
	1

	63
	活页内芯（142*208）
	本
	1

	64
	起钉器
	个
	1

	65
	文件栏（4栏）
	个
	1

	66
	文件框（放A4纸，浅）
	个
	1

	67
	文件框（放A4纸，深）
	个
	1

	68
	档案袋（纸制）
	个
	1

	69
	存档盒（纸制）
	个
	1

	70
	订书钉
	盒
	1

	71
	胶水
	瓶
	1

	72
	计算器
	个
	1

	73
	大头针
	盒
	1

	74
	涂改带
	个
	1

	75
	笔记本
	本
	1

	76
	拉杆夹
	个
	1

	77
	活页夹（60页）
	个
	1

	78
	文件袋
	个
	1

	79
	转笔刀
	个
	1

	80
	橡皮
	个
	1

	81
	裁纸刀
	个
	1

	82
	单页夹
	个
	1

	83
	塑料尺子
	个
	1

	84
	A4垫板
	个
	1

	85
	口取纸
	本
	1

	86
	大胶带
	卷
	1

	87
	小胶带
	卷
	1

	88
	双面胶（包、厚）
	卷
	1

	89
	皮筋
	盒
	1

	90
	海绵池
	个
	1

	91
	大夹子
	个
	1

	92
	彩笔
	盒
	1

	93
	文件架
	个
	1

	94
	螺旋本
	本
	1

	95
	活页夹
	个
	1

	96
	绳子
	条
	1

	97
	表（37cm）
	个
	1

	98
	药箱（塑料）
	个
	1

	99
	工具箱
	个
	1

	100
	5号电池
	板
	1

	101
	7号电池
	板
	1

	102
	插线板（3M）
	个
	1

	103
	插线板（5M）
	个
	1

	104
	电话
	个
	1

	105
	自动铅芯
	盒
	1

	106
	铅芯
	盒
	1

	107
	资料册
	个
	1

	108
	磁扣
	板
	1
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	零星物品采购清单

	序号
	物品型号
	规格
	数量

	1
	擦手抽纸
	箱
	1

	2
	大盘纸
	箱
	1

	3
	食堂抽纸
	箱
	1

	4
	抽纸
	箱
	1

	5
	大黑色垃圾袋
	卷
	1

	6
	胶皮手套
	双
	1

	7
	静电尘推油
	桶
	1

	8
	洁厕灵
	箱
	1

	9
	会议杯子
	只
	1

	10
	盐酸
	桶
	1

	11
	毛巾
	条
	1

	12
	白垃圾袋
	卷
	1

	13
	白色软毛厕刷
	个
	1

	14
	玻璃刮
	个
	1

	15
	酒精
	箱
	1

	16
	热水壶
	个
	1

	17
	84消毒液
	箱
	1

	18
	地刮（杆）
	个
	1

	19
	扫把套装
	套
	1

	20
	墩布套装
	套
	1

	21
	洗手液
	箱
	1

	22
	尘推
	个
	1

	23
	尘推杆
	个
	1

	24
	芳香球
	袋
	1

	25
	固体清新剂
	箱
	1

	26
	空气清新剂
	箱
	1

	27
	水垢剂
	箱
	1

	28
	水桶
	个
	1

	29
	盆子
	个
	1

	30
	管道疏通剂
	箱
	1

	31
	清洁布
	个
	1

	32
	百洁布
	块
	1

	33
	钢丝球
	包
	1

	34
	五洁粉
	桶
	1

	35
	玻璃刮杆
	个
	1

	36
	抹布
	块
	1

	39
	热水壶
	个
	1

	40
	旋转拖把
	个
	1

	41
	拖把杆
	个
	1

	42
	拖把头
	个
	1

	43
	洗涤灵
	箱
	1

	44
	香皂
	箱
	1

	45
	肥皂
	箱
	1

	46
	香皂盒
	个
	1

	47
	垃圾袋
	卷
	1

	48
	垃圾桶
	个
	1
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	硒鼓耗材采购清单

	序号
	硒鼓/墨盒型号
	规格
	数量

	1
	Q7516A
	个
	1

	2
	Q2612A
	个
	1

	3
	C388A
	个
	1

	4
	P2055d
	个
	1

	5
	5200LX
	个
	1

	6
	M228或268
	个
	1

	7
	230
	个
	1

	8
	232型
	个
	1

	9
	2520i
	个
	1

	10
	337
	个
	1

	11
	326
	个
	1

	12
	328
	个
	1

	13
	230A
	个
	1

	14
	214
	个
	1

	15
	CE278A
	个
	1

	16
	36A436A
	个
	1

	17
	M268Z
	个
	1

	18
	P355D
	个
	1

	19
	TO-400
	个
	1

	20
	CC388A
	个
	1

	21
	CRG319
	个
	1

	22
	CF280A
	个
	1

	23
	CF278A
	个
	1

	24
	CTL350
	个
	1

	25
	CF230A
	个
	1

	26
	CZ192A
	个
	1

	27
	Q2612A
	个
	1

	28
	CE310/311/313/313（彩色）
	个
	1

	29
	LT2451
	个
	1


备注： 1、本项目非一次性采购项目，采用综合单价报价含本次采购所发生的检验费、运费、保险费、税费、售后服务等相关一切费用。 
2、上述采购清单根据历年常规供货目录总结，本年度内的配送服务参照历年供货清单统计报价。在合同履行期限内，采购人可以在采购需求基础上对采购清单的品目进行增减，价格以京东等电商平台以及周边大型连锁商超市场价格中对应产品价格的平均价为基准价，按照供应商下浮率计算。
3、具体供货数量无法在现阶段完全确定，故招标阶段暂按给出的采购清单内容进行综合单价报价，待结算时按照实际供货清单进行结算。
4.售后服务 
（1）供应商需对所提供产品进行质量保证，在保修期内实行“三包”服务。 
（2）对有问题产品，在接到采购人通知后2小时内做出响应，并在24小时内解决问题。
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