附件：
特别告知
各潜在投标人：
本项目接受网上发售、下载电子版招标(采购)文件/资格审查文件（下简称“标书”），现将有关注意事项特别告知如下：
（一）网上注册：凡有意在线获取电子版标书的潜在投标人，请务必在本项目电子版标书发售截止时间前，登录中招联合招标采购平台（http://www.365trade.com.cn；以下简称“交易平台”）进行免费注册。潜在投标人参与不同项目的经办人可注册多个不同账户。交易平台会对投标人注册信息与其提供证件信息进行一致性审核。
（二）标书下载：经办人凭注册时的用户名、密码验证身份登录、上传《招标（采购）公告》要求的报名资料（如有）、购买并下载电子标书。逾期将无法购买标书。
（三）电子版标书除标书款外，不缴纳其他的服务费用。
（四）潜在投标人成功下载电子版标书后，标书款发票、纸质标书可与中招国际招标有限公司本项目联系人确定领取方式。
（五）其它事项
如遇平台操作问题，可拨打交易平台统一服务热线：010-86397110，热线服务时间为工作日上午09:00-12:00下午13:00-17:30。
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报名参与项目

购标 、 支付标书款

供应商购标操作指引

1)  平台网址为   www.365trade.com.cn， 点击 “供应商入口 ” 进

行登陆 ， 平台操作过程中如需帮助可联系服务热线 010-

86397110；

2)  初次访问平台需注册账号 ， 平台可免费注册 ， 注册信息需经

平台审核 ， 工作时间审核时长不超过 3小时 ；

1)  在 “寻找商机 ” 模块根据项目名称查询项目 ， 点击 “我要参

与 ” ， 填写购标信息并根据项目要求在线上传报名材料 ， 点击 “加

入购物车 ” 提交报名信息 ；

2)  报名完成后需等待代理机构项目经理进行审核 ， 审核通过后才能

继续后续购标操作 ；

3)  如投标人已通过其他方式完成购标 ， 无需重复报名 ， 请直接联

系代理机构项目经理 ， 告知平台注册手机号 ， 并等待项目经理完成

购标信息录入操作 ；

1)  报名审核通过后 ， 即可点击 “去结算 ” 按钮进行购标操作 ；

2)  标书费支付通常支持网银支付 、 电汇 、 现金三种方式 ， 投标人自

行选择支付方式完成支付 ；

现金支付 电汇支付 网银支付

1)  电汇方式购标需联系项目经理

获取标书款接收账户信息 ， 并电

汇汇款 ；

2） 在平台上选择电汇支付 ， 选择

所需标书费发票类型并完善发票

信息 ， 点击 “立即结算 ” 按钮 ，

上传汇款底单 ；

3)  等待代理机构财务确认到账 ；

4） 联系项目经理 ， 提供电子邮

箱 ， 获取电子版招标文件 ；

1)  选择网银支付 ， 选择所需

标书费发票类型并完善发票信

息 ， 点击 “立即结算 ” 按钮 ，

根据页面提示完成支付 ；

2)  下载电子版招标文件 ；

3） 1-3工作日后登录平台 ， 下

载平台服务费及标书费电子发

票 ；

1） 在平台上选择现金支付 ， 选择

所需标书费发票类型并完善发票

信息 ， 点击 “立即结算 ” 按钮 ；

2)  在 “我参与的项目 ” 页面下载

购标登记表 ；

3)  持购标登记表至代理机构现

场 ， 取号排队付款 ；

4） 财务收款并确认到账后持购标

登记表至指定窗口领取纸质标

书 ；

缴纳保证金

标书费支付完成并获取招标文件后 ， 请详细了解招标文件中有

关保证金的要求 ， 如需通过平台获取保证金账号 ， 请继续下述操

作 ：

1） 在 “我参与的项目 ” 页面找到项目 ， 点击 “缴纳保证金 ” 按钮 ；

2） 按照页面提示完成操作 ， 获取到保证金虚拟账号 ， 可通过页面导

出文件保存 ， 也可重复在此页面查看 。 注意 ： 该账号为虚拟账号 ，

只针对本投标人本项目分包有效 ， 对于其他投标人 、 其他项目或分

包均无效 ；

3） 按照招标文件要求线下完成保证金汇款 ；


