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1. 系统概况 

 根据《中华人民共和国电子签名法》及相关规定，投标人需要通过具有资质的第三方认

证机构办理数字证书，用于交易过程中的身份认证、信息签署和文件加解密。 

2. 供应商系统使用流程 

 

 

（1）供应商注册 

 从未在该系统注册的供应商需要先进行在线注册，已注册过的用户使用注册后的账户和

密码直接登录系统，具体操作步骤参考本文档第 3、4 章节 

 

（2）补充企业信息等待审核 

 登录系统后首先进入公司管理，需要完善供应商注册信息进行提交，提交后等待审核。

具体操作步骤参考第 8.1 章节，注：企业信息审核期间都可申请证书 

 

（3）在线报名 

 登录系统第（2）步公司信息审核通过，点击“投标中心-在线报名”进行报名，具体报

名步骤参考本文档第 6.1 章节，注：公司信息审核通过才可进行报名 

 

（4）申请证书 

 登录系统点击公司管理—申请证书，在线填写证书信息的，填写完成后等待审核。具体

操作步骤参考第 8.5.2 添加证书章节。 

注意：审核通过才能进行在线开标（在线报名/签到解密等功能操作） 

 

（5）安装证书驱动和投标系统 
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 登录系统首页下载工具包，具体操作参见 《投标系统使用手册》。 

 

 
（6）制作标书文件在线投标 

 制作标书文件请参考工具包中的《投标系统使用手册》的第 4 章节 
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（7）在线开标 

 公司投标完成后，开标当天根据招标公告中的要求，请携带电脑和投标 CA 证书去指定

的评标地点。进行在线签到解密等操作。在线开标的操作请参考本文档的第 6 章节 

注：需要携带投标时使用的证书，解密证书需要和当时加密证书一致，否则解密失败。 

3. 注册 

 （1）浏览器打开供应商系统地址：https://company.lzu.edu.cn/supplier/login，点击供

应商注册按钮进入注册页面 

 

 （2）填写供应商企业信息，按照系统提示进行下一步 

 
点击完善信息 

https://company.lzu.edu.cn/supplier/login
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（3）点击提交审核 

 



 版权所有：北京国网中电股份有限公司 

 

4. 登录 

点击供应商向系统地址：https://company.lzu.edu.cn/supplier/login，输入用户名和密码

以及验证码点击登录，即可登录系统。如下图 

 

5. 首页 

首页显示代办任务列表，可提醒用户处理待办事项，同时更加方便快捷的处理事项。通

过点击代办提醒可直接进入待处理事项页面。 

 

https://company.lzu.edu.cn/supplier/login
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6. 投标中心 

6.1. 在线开标使用流程 

 供应商报名完成后，进行在线开标流程图如下，各流程操作步骤请参考 6.2-6.6 章节。 

 

6.2. 在线报名 

6.2.1. 待报名 

 招标办经办人/委托代理公司登录采购管理系统发布采购公告后，报名开始时间后结束

时间前投标公司都能进行在线报名。 

投标公司登录供应商系统，点击投标中心—在线报名，查看待报名列表中可报名的项目。

注意：报名时间在采购公告的报名开始时间和报名截止时间之间才可报名。  
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 点击报名，进入编辑报名页面。审核招标项目信息，公司基本信息，选择报名人员，公

司报名资质、公司报名业绩等信息后提交审核。 

 

6.2.2. 报名中 

报名中页面会显示投标公司报名暂存的报名信息以及招标办经办人驳回的公司报名信

息，可进行编辑、作废、查看。投标公司可修改继续提交报名信息。 
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6.2.3. 已报名 

投标公司提交报名信息后，已报名点击查看就能看到填写的报名信息，列表页面显示当

前报名状态，投标公司报名信息需要招标办经办人审核通过，才可进行投标。 

 
 注意：报名完成后，进行投标操作，投标前必须先安装证书环境 

6.3. 获取标书 

招标办经办人对报名信息审核通过后，投标公司登录供应商系统点击投标中心—待获取

--获取标书—下载标书。 
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下载完标书后可在已处理中查看。 

 

6.4. 在线开标 

6.4.1. 在线签到 

 投标公司在开标前 30 分钟可进行签到，登录供应商系统----投标中心---在线开标，开标

时间前 30 分钟内的项目才会显示在页面。注：开标时间过后无法再进行签到 

 
点击在线签到，签到时需要插入公司公章类型的 CA 证书设备，系统自动获取设备证书

号，用户输入证书 pin 码，点击签到。签到完成后进入开标倒计时页面。 
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6.4.2. 在线解密 

 第一步：开标时间之后，投标公司进行在线解密，点击投标中心—在线开标—在线解密

进入解密标书页面，也可在开标倒计时页面刷新。 

 



 版权所有：北京国网中电股份有限公司 

 

第二步：点击去开标 

 

第三步：插入带有公司公章的证书，输入证书 pin 码，点击开始解密。 

 

第四步：解密完成进行页面显示解密结果，并且开始唱标。 
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第五步：查看一览表，可点击刷新结果查看解密后的一览表。 

 

6.5. 公司澄清 

投标系统登录供应商系统，点击投标中心---公司澄清，待处理列表页面显示待澄清的项

目信息。 

 

点击澄清进入澄清页面，输入最终报价，澄清内容提交 



 版权所有：北京国网中电股份有限公司 

 

提交后可在已处理中看到输入的澄清信息。澄清后需要招标办经办人/或者招标代理进

行确认，已处理页面可看到当前的澄清状态。 

 

6.6. 获取中标通知书 

投标公司中标后，招标办经办人/招标代理通知中标公司，通知后投标公司点击投标中

心—获取中标通知书—下载通知书。 
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7. 公司综合查询 

7.1. 投标查询 

  点击公司综合查询，输入项目名称，选择投标状态或者中标状态点击搜索，可查询项目

信息。 

 

7.2. 合同查询 

 项目管理科经办人提交合同后，投标公司登录供应商系统可查看合同信息以及合同的审

批状态 
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8. 公司管理 

8.1. 企业管理 

（1）完善公司注册信息 

 注册成功后登录系统点击公司管理 -企业管理，填写必填信息点击提交审核。
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点击企业管理可以查看审核状态。 

 

（2）已审核通过的公司可查看公司信息 

 投标公司会显示系统添加的全部公司信息，可查看审核日志。 

 

8.2. 公司用户 

  投标公司管理员查看公司注册的用户信息，能添加、编辑修改密码等操作。 
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8.2.1. 添加公司用户 

投标公司管理员登录供应商系统，点击公司管理—公司用户，点击添加进入添加页面。

输入公司用户名、用户密码、确认密码、真实姓名等必填项信息确定。确定后用户列表显示

已添加的用户信息。 

 
 

8.2.2. 修改公司用户 

点击公司用户—编辑或者选中要修改的公司，点击修改，进入编辑页面，修改添加的用
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户信息，点击确定后保存。 

 

8.2.3. 修改密码 

点击公司用户---点击修改密码，输入用户密码和确认密码点击确定，修改成功。 

 

8.3. 公司资质 

投标公司登录供应商系统点击公司管理---公司资质，能查看添加的所有的公司资质信息
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能添加、编辑、删除资质信息。 

 

8.3.1. 添加 

 点击公司管理—公司资质—点击添加，进入添加页面。输入资质信息，资质编号，颁发

机构等信息确定，添加成功。 

 

8.3.2. 编辑 

点击公司管理----选择要更改的公司资质信息---点击编辑；选中要修改的公司信息，点

击修改，进入修改公司资质页面 
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8.3.3. 删除 

投标公司删除公司资质，可选择一条资质删除，能选择多条资质批量删除。 
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8.4. 公司业绩 

投标公司登录供应商系统点击公司管理---公司业绩，能查看添加的所有的公司业绩信息

能添加、编辑、删除公司业绩信息。 

 

8.4.1. 添加 

 点击公司管理—公司业绩—点击添加，进入添加页面。输入项目名称、建设单位、签订

日期、合同金额、合同扫描件等信息确定，添加成功。 
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8.4.2. 编辑 

点击公司管理----选择要更改的公司业绩信息---点击编辑；选中要修改的公司信息，点

击修改，进入修改公司业绩页面。 
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8.4.3. 删除 

投标公司删除公司业绩，可选择一条公司业绩删除，能选择多条公司业绩批量删除。 
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8.5. 申请证书 

 供应商参与电子招投标项目，企业公章证书、法定代表人证书、委托代理人证书等三种

类型的证书分别申请一张。如供应商需要，可以申请多个证书，同类型多个证书具有同等法

律效率，公司管理—申请证书支持查看，修改删除证书信息。 
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8.5.1. 添加证书 

注意： 

1. 请办理证书前先添加办理员呼女士，QQ(2881944995)或者电话(029-86618373)与证

书服务商取得联系 

2. 申请证书前点击“公司管理—公司用户”添加委托代理人的用户。 

 

申请流程图如下： 
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8.5.1.1. 填写证书信息 

 点击申请证书，进入添加申请证书页面，核对公司基本信息，发票信息，填写申请证书

信息点击暂存。 

 系统自动读取公司基本信息、开票信息和人员列表， 供应商分别填写单位证书个数、

法人证书个数和投标委托代理人证书申请数量，一般填 1，如果需要其他申请多个。 

注意：即使不需要申请委托代理证书也要在公司用户中添加委托代理人。如果不需要委托

代理证书，委托代理人证书个数填写 0 即可。 

 

 

8.5.1.2. 下载数字证书申请单并盖章 

 点击下载后打开 pdf 文件，下载后根据供应商填写的信息自动生成《数字证书申请表》

及附件材料。生成的申请资料包括《数字证书申请表》《电子认证服务协议》《公章、法人签

章采集表》和《电子签章授权声明》。 

 《数字证书申请表》须由法定代表人签字或加盖印章，并加盖企业公章。 

注意：文档中注明了盖章位置。 
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8.5.1.3. 上传数字证书申请单 

 需要上传盖章后的扫描文件，打印签字盖章扫描后上传压缩文件至数字证书申请单（包

括数字证书申请表、北京数字认证股份有限公司电子认证服务协议、电子签名授权声明）。 

 

8.5.1.4. 上传付款截图 

 缴费凭证请上传银行汇款单或二维码付款单截图。每个数字证书￥280.00 元。 

 

8.5.1.5. 扫码申请发票 

扫描二维码后填写开票信息申请发票 
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8.5.1.6. 证书提交等待审核 

 点击保存并提交，提交证书后等待审核，列表页面可看到证书审核状态。 

注意：审核通过后才能进行报名签到，在线签到，在线解密等操作。 

 

 

8.5.2. 编辑证书 

暂存后申请证书列表可查看到保存的证书，点击编辑能修改证书信息。 
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8.5.3. 删除证书 

暂存后申请证书列表可查看到保存的证书，点击删除能修改证书信息。 

 


